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1. Características 

2. Instalar 

3. Recopilar información 



Zotero es un programa de libre para los sistemas operativos 
Windows, Linux y Mac 
 
Se integra con los navegadores Mozilla, Chrome y Safari 

https://www.zotero.org/ 



 
• Zotero permite a los usuarios recolectar datos de la web, bases de datos , repositorios, 

etc, organizar los datos bibliográficos, pdfs  y por último citar y referenciar los trabajos 
citados en nuestras investigaciones o trab 
 

• Además nos permite organizar documentos en colecciones y subcolecciones  
 

• Importa datos directamente desde  
 

– Catálogos web de multitud de bibliotecas  
– Catálogos comerciales como Amazon , YouTube 
– Bases de Datos de artículos: Pubmed, PsycINFO, ERIC,Scielo, etc 
– Google Scholar, Wikipedia 
– Repositorios 

 
• Exporta datos a diversos formatos (RIS, TeX, MODS y otros )  

 
• Genera citas bibliográficas con mas de 8.000 estilos: APA, Vancouver, Chicago, etc 

 

Características 

http://www.amazon.com/
http://es.youtube.com/
http://scholar.google.es/


Futuro 

Características 



 Instalar y conectar a Mozilla 

¿Dónde descargar Zotero? 
Puede descargar Zotero desde la https://www.zotero.org/  
Asegúrese de instalar el Conector Zotero para su navegador.  
 
¿Cómo instalo Zotero? 
 
 
Mac 
Abra el archivo .dmg una vez descargado y arrastre Zotero a la carpeta Aplicaciones. Ahora podrá ejecutar 
Zotero desde Spotlight, Launchpad o desde la carpeta Aplicaciones, y añadirlo a su barra de aplicaciones 
(Dock) como cualquier otro programa.  
 
Windows 
Ejecute el programa de configuración una vez descargado.  
 
Linux 
Los usuarios de Linux quizás prefieran usar un paquete propio para sus distribuciones que usar el archivo 
de instalación directamente. Si descarga el archivo de instalación, descomprímalo y ejecute 'zotero' desde 
su directorio para ejecutar Zotero. Como alternativa, en distribuciones basadas en Ubuntu, mueva el 
directorio a una ubicación de su elección, ejecute el código set_launcher_icon para actualizar el archivo de 
escritorio “Zotero” con la ruta completa al icono de Zotero incluido, y luego haga doble clic en “Zotero” 
directamente o cree un enlace simbólico zotero.desktop a ~/.local/share/applications/ para añadirlo a su 
lanzador.  
 

https://www.zotero.org/


1. Instalar y conectar a Mozilla 
Vamos a la web https://www.zotero.org  y descargamos el programa en nuestro 
ordenador. El mismo selecciona desde que sistema operativo entramos 

1º
 

2º 

Primero nos bajamos en Download el programa y después instalamos en 
conector en el navegador que estemos utilizando, 

3º 

https://www.zotero.org/


2. Instalar y conectar a Chrome 
Vamos a la web https://www.zotero.org  y descargamos el programa en nuestro 
ordenador. El mismo selecciona desde que sistema operativo entramos 

1º
 

Primero nos bajamos en Download el programa y después instalamos en 
conector en el navegador que estemos utilizando, 

2º 3º 

https://www.zotero.org/


 Instalar Zotero 

Ejecutamos el archivo que nos hemos bajado, lo encontramos normalmente 
en descargas. 
 
Una vez instalado, encontraremos un acceso directo en el escritorio de 
nuestro ordenador o computadora. 



Instalar Zotero 

Ejecutamos el archivo que nos hemos bajado, lo encontramos normalmente 
en descargas. 
 
Una vez instalado, encontraremos un acceso directo en el escritorio de 
nuestro ordenador o computadora. 



Configurar Zotero Preferencias 
Abrimos el programa y desplegamos editar -preferencias 



Configurar Zotero   
Abrimos el programa y desplegamos editar –preferencias- Avanzadas 

La primera de las 
preferencias debe ser 
avanzadas y 
configuramos archivos 
y carpetas. 
 
Previamente podemos 
crear una carpeta que 
le podemos llamar 
Zotero 5, donde se 
guardará todas la 
información, es decir 
referencias, 
resúmenes, pdf, 
imágenes, adjuntos, 
todo. 



Configurar Zotero   
Abrimos el programa y desplegamos editar –preferencias- General 

En general 
normalmente no 
cambiamos nada y 
dejamos como viene 
por defecto. 
 
Se puede cambiar el 
tamaño del icono, el 
tamaño de letra, etc. 



Configurar Zotero   
Abrimos el programa y desplegamos editar –preferencias- Sincronizar 

Crea una cuenta en la nube de Zotero 

Sincronizar, supone crear una cuenta en la nube de Zotero que se 
sincroniza y queda como copia de seguridad en la nube. 
Para conseguir esto es necesario 
1. Crear cuenta en la nube de Zotero 
2. Ir a preferencias sincronizar y completar usuario y contraseña 
3. Picar en la rueda de sincronizar en el programa Zotero 



Configurar Zotero 
Abrimos el programa y desplegamos Editar – Preferencias- Buscar 

Sólo pulsar  en 
buscar 
actualizaciones 
para que se 
cargue un 
complemento 
que extrae los 
metadatos de 
los pdfs 



Configurar Zotero 
Abrimos el programa y desplegamos Editar – Preferencias- Exportar  

Predefinir la norma que 
vamos a utilizar. 
En este caso la norma APA 
 
En codificación de caracteres 
Central European (Windows) 
para que nos aparezcan las 
palabras acentuadas 
correctamente. 
 
Tiene que quedar como esta 
imagen. 
 
Este formato predefinido es el 
saladrán las citas y 
referencias cuando usemos el 
método de arrastre desde 
zotero a procesadores o 
PowerPoint 



Configurar Zotero 
Abrimos el programa y desplegamos Editar – Preferencias- Citar 1 

En obtener estilo adicionales, 
cargamos los que deseemos. En 
nuestro caso los tres marcados 



Configurar Zotero 
Abrimos el programa y desplegamos Editar – Preferencias- Citar 2 

Desde esta pestaña instalamos el 
complemento que comunica Zotero con 
los procesadores de textos de microsoft 
word  o LibreOffice 
 
Si marcan utilizar el cuadro de diálogo 
clásico se ahorrarán mucho tiempo en 
insertar las citas dentro del texto 



 Configurar Zotero 

Bajamos  Zotero       Instalamos  Zotero   Conectamos Zotero con los Navegadores Mozilla y Chrome           Conectamos con Word 
 
 
 
Bien ya estamos preparados para trabaja  



Estructura de Zotero 

Carpetas Registros Datos 



Comenzamos 



Comenzamos creando una carpeta 



Fuentes Primarias 
Libros, capítulos, artículos 

Profesor. Jesús López Lucas 

Capítulo: 
Morrison, A. K., & Gillig, P. M. (2012). Psychiatric assessment. En J. P. Gentile, P. M. 
Gillig, J. P. Gentile (Ed), & P. M. Gillig (Ed) (Eds.), Psychiatry of intellectual disability: A 
practical manual. (pp. 14-25). Wiley-Blackwell. 
https://doi.org/10.1002/9781119945925.ch2 

Libro: 
Bravo Ortiz, M. F. (2008). Psicofarmacología para psicólogos. Madrid: 
Síntesis. 

Artículos de revista: 
Oliveira Santos, A. F., & Cardoso, C. L. (2014). Familiares cuidadores de usuários de serviço de 
saúde mental: Satisfação com serviço. = Family caregivers of mental health service users: 
Satisfaction with the service. Estudos de Psicologia, 19(1), 13-21. https://doi.org/10.1590/S1413-
294X2014000100003 

https://doi.org/10.1002/9781119945925.ch2
https://doi.org/10.1590/S1413-294X2014000100003
https://doi.org/10.1590/S1413-294X2014000100003
https://doi.org/10.1590/S1413-294X2014000100003


+ 
 

Introducir la información MANUALMENTE 
 

Recopilar información 
Con el documento que tenemos sobre la mesa elegimos el tipo de item e introducimos los datos en los 
campos adecuados 



Recopilar Información 
Libros- Catálogo de la Biblioteca Usal 
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ZOTERO 
Detecta una 
carpeta con 
información 
bibliográfica 



Recopilar Información 
Artículos - Bibliografía Especializada PsycINFO 
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Estrés postraumatico en niños menores de 12 años, producto de la violencia 
doméstica (Salvar todos los documento encontrados) 
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Estrés postraumatico en niños menores de 12 años, producto de la violencia 
doméstica (Salvar sólo un documento) 

Recopilar Información 
Artículos - Bibliografía Especializada PsycINFO 
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Si el registro tiene el 
texto completo en pdf 

Este pasa directamente 
a Zotero 

 

Y observamos que 
aparece un punto azul 

Recopilar Información 
Artículos - Bibliografía Especializada PsycINFO 



Recopilar Información 
Artículos - Índices de Citas SCOPUS 
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Recopilar Información 

Artículos - Índices de Citas SCOPUS 



Recopilar Información 
Documentos Variados - Google Académico 
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Recopilar Información 
Desde PDFs- Extraer  
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Carpeta con pdfs 

Botón derecho  
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Recopilar Información 

Desde PDFs- Extraer  



Recopilar Información 
Artículos importados en formato RIS   Bases de datos del CSIC 
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Recopilar Información 
Artículos importados en formato RIS Bases de datos del CSIC 
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Recopilar Información 
Artículos importados en formato RIS 
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Recopilar Información 
Artículos importados en formato RIS 

R
ec

op
ila

r i
nf

or
m

ac
ió

n 
 

IM
PO

R
TA

N
D

O
 E

N
 F

O
R

M
AT

O
 R

IS
 



Recopilar Información 
Artículos importados en formato RIS 
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Recopilar Información 
Artículos importados en formato RIS 
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Medios Audiovisuales: 
Imágenes,Vídeos 

Profesor. Jesús López Lucas 



Recopilar Información 
Imágenes  



Referencias elaboradas con Zotero 
Melvin Trinidad, P. (2013). Gestión del recurso o talento humano [Imagen]. Recuperado a partir de 
http://www.eoi.es/blogs/mintecon/files/2013/05/455_gestin_del_recurso_o_sl.jpg 

 

Figura 1. Gestión del recurso o talento humano [Imagen]. Recuperado a partir de 
http://www.eoi.es/blogs/mintecon/files/2013/05/455_gestin_del_recurso_o_sl.jpg 

http://www.eoi.es/blogs/mintecon/files/2013/05/455_gestin_del_recurso_o_sl.jpg


Referencia elaborada con Zotero 
Gómez, E. (2011). El mejor video de gestión del talento humano. Recuperado a 
partir de https://www.youtube.com/watch?v=dQZpaLQw7co 

https://www.youtube.com/watch?v=dQZpaLQw7co


Recopilar Información 
Vídeos- YouTube 



Recopilar Información 
Vídeos- Vimeo 



Literatura Gris 

Profesor. Jesús López Lucas 



Recopilar Información 
Tesis Doctorales en Repositorios 
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Añadir el tipo de documento 

TESIS DOCTORALES 



Trabajos Fin de Master 

Añadir el tipo de documento 



Trabajos Fin de Grado 

Añadir el tipo de documento 



Ramírez Uclés, R. (2012). Habilidades de visualización de los alumnos con 
talento matemático (Tesis Doctoral). Universidad de Granada. Recuperado a 
partir de http://dialnet.unirioja.es/servlet/tesis?codigo=25266 
 
López Lucas, J. (2011, junio). Actitudes de los adolescentes que utilizan redes sociales, 
hacia las personas con Síndrome de Down (Trabajo Fin de Master). Universidad de 
Salamanca. Recuperado a partir de http://gredos.usal.es/jspui/handle/10366/115854 
 
Ochoa Pacheco, P. (2009, junio). Representaciones sociales del significado del trabajo y 
valores (Trabajo de Grado). Universidad de Salamanca. Recuperado a partir de 
http://gredos.usal.es/jspui/handle/10366/125436 
 

Referencias elaboradas con Zotero 

http://dialnet.unirioja.es/servlet/tesis?codigo=25266
http://gredos.usal.es/jspui/handle/10366/115854
http://gredos.usal.es/jspui/handle/10366/125436


Configurar Zotero 
Carpeta nueva en Zotero 

Navegador con el complemento de Zotero 

Registro de Schizophrenia en Zotero 

Acabamos de ver como entrar 
en diferentes bases de dato 
para identificar documentos y 
como salvamos en Zotero 
todos los datos bibliográficos y 
los pdfs de texto completo 



 Productos que podemos 
generar con Zotero 



Generar una bibliografía 
Seleccionando items 

Boton derecho 
del RATON 

Seleccionamos los documentos en Zotero y con el botón 
derecho del ratón, seleccionamos crear una bibliografía. 
Nos pregunta en el estilo que deseamos que salga y 
podemos guardar o copiar en portapapele y pegar en 
word o powerpoint, etc. 



Generar una bibliografía 
Seleccionamos- copiamos 

Otra manera: Seleccionamos los documentos en Zotero y en el menú editar seleccionamos copiar bibliografía. El formato de 
salida será el  predefinido en Exportar.  



Generar una bibliografía 
 Pegamos en el documento 



Generar una bibliografía 
Por arrastre 

 

1. Zotero puede generar bibliografías en archivos con formato rtf y html, o directamente con 
Microsoft Word . Bajar e instalar: 
http://www.zotero.org/documentation/microsoft_word_integration 

 

2. También podemos arrastrar uno o varios de nuestros ítems dentro de cualquier documento 
de texto, generando así referencias completamente formateadas en el estilo que tengamos 
predefinido 

http://www.zotero.org/documentation/microsoft_word_integration


Generar una bibliografía 
Arrastrando 

MUY FACIL 

 Arrastrar uno o varios de nuestros ítems dentro de cualquier documento de texto, generando así referencias 
completamente formateadas en el estilo que tengamos predefinido 



Generar un informe 
Un INFORME es una presentación en HTML que genera 
Zotero a partir de una colección, que nos puede servir para 
elaborar el currículo, como boletín de novedades… etc.  



Generar un informe 
Con el 
Botón 

derecho 
elegimos  

Producir un 
informe… 



Profesor. Jesús López Lucas 

•Integrado en word  

•Insertar citas 

•Elaborar referencias 

•Extraer metadatos 

•Tomar datos 

•Sincronizar 

 

 

 



5. Insertar Citas 
Previamente habremos instalado el complemento en Word o LibreOffice 



5. Insertar Citas 

Al comenzar a insertar las citas siempre nos pregunta por el estilo de redacción 
científica que vamos a utiliza. En nuestro caso American Psychological Association 
6th edition  



Configurar Zotero 
Carpeta nueva en Zotero 

Navegador con el complemento de Zotero 

Registro de Schizophrenia en Zotero 

Cita y referencia en Word 



6. Otras Funcionalidades 



6. Menú- Archivo 



6. Menú- Editar 



6. Menú- Editar-Preferencias 



6. Menú- Herramientas- cronografía 



6. Menú- Ayuda 



6. Menú- Ayuda 

Insertar registro 
manualmente 
 
Eligiendo el tipos de 
documento 



Tomar Notas 

Podemos incluir notas en 
cada registro, como la 
signatura topográfica del 
libro asignada por nuestra 
biblioteca 

1. Nota independiente 

2. Nota asociada a un registro 



Indización por materias 
(Marcas) 

Existen dos maneras de 
indización 
– Las carpetas de 

colección 
– Indización (Marcas) 
 
 

Para añadir o modificar una materia a un ítem sólo necesitamos 
seleccionar la pestaña “marcas”   que aparece en la columna de la 
derecha y seguidamente pinchar en el botón   “añadir” 

El selector de marcas, permite añadir un filtro al sistema de 
búsquedas. Al pinchar sobre cualquiera de las marcas, podemos 
filtrar los ítems que tenemos en nuestra biblioteca, en las 
colecciones y en las búsquedas que hemos guardado utilizando 
para ello tantas etiquetas como deseemos.  

http://www.zotero.org/documentation/lib/exe/fetch.php?cache=cache&media=http%3A%2F%2Fwww.zotero.org%2Fimages%2Fquick_start%2Fspanish%2Fmarcas.gif


Compatibilidad con otros gestores 
  ZOTERO nos permite exportar nuestra colección a otras 

herramientas bibliográficas como Endnote o Refworks.  

Botón derecho 
Y Exportar la 

colección 



Zotero Adjunta PDFs 



Recuperar metadatos PDF  
La nueva versión de ZOTERO permite recuperar metadatos de 

archivos PDF que tenemos e nuestro ordenador 
 

Antes deberemos configurar la palicación; ir a: 
Preferencias > Búsqueda > Indizado de PDF > Instalar 



Arrastramos  
el documentos PDF  
a la columna central   

Recuperar metadatos PDF  

Con el botón derecho  
pulsamos sobre  

Esxtraer metadatos 

http://images.google.es/imgres?imgurl=http://mt.educarchile.cl/mt/jjbrunner/archives/pdf.jpg&imgrefurl=http://mt.educarchile.cl/mt/jjbrunner/archives/2007/11/&usg=__F_vjJW7-eymj5AydBhUZDUQ7gRc=&h=272&w=247&sz=10&hl=es&start=5&um=1&itbs=1&tbnid=_hVGPTB6GHiRKM:&tbnh=113&tbnw=103&prev=/images%3Fq%3DPDF%26um%3D1%26hl%3Des%26sa%3DN%26rls%3Dcom.microsoft:es%26rlz%3D1I7GCNV_es%26tbs%3Disch:1


Zotero Sincronización  
Abrimos el programa y desplegamos editar –preferencias- Sincronizar 

Crea una cuenta en la nube de Zotero 

Sincronizar, supone crear una cuenta en la nube de 
Zotero que se sincroniza y queda como copia de 
seguridad en la nube. 
Para conseguir esto es necesario 
1. Crear cuenta en la nube de Zotero 
2. Ir a preferencias sincronizar y completar usuario y 
contraseña 
3. Picar en la rueda de sincronizar en el programa 
Zotero 



Zotero Sincronización  

WEB 

Local 

Sincronizar 



Tener una copia de Zotero 

 
Existen tres posibilidades  
 

1. Hacer una copia comprimida 
 

2. Exportar base en estilo RefMan (RIS) 
 

3. Tener una copia sincronizada en red 


	Literatura Gris: Tesis Doctorales, TFG, TFM
	https://www.zotero.org/
	Características
	Características
	 Instalar y conectar a Mozilla
	1. Instalar y conectar a Mozilla
	2. Instalar y conectar a Chrome
	 Instalar Zotero
	Instalar Zotero
	Configurar Zotero Preferencias
	Configurar Zotero  
	Configurar Zotero  
	Configurar Zotero  
	Configurar Zotero
	Configurar Zotero
	Configurar Zotero
	Configurar Zotero
	 Configurar Zotero
	Estructura de Zotero
	Comenzamos
	Comenzamos creando una carpeta
	Fuentes Primarias�Libros, capítulos, artículos
	Recopilar información
	Recopilar Información�Libros- Catálogo de la Biblioteca Usal
	Recopilar Información�Artículos - Bibliografía Especializada PsycINFO
	Número de diapositiva 26
	Número de diapositiva 27
	Recopilar Información�Artículos - Índices de Citas SCOPUS
	Número de diapositiva 29
	Recopilar Información�Documentos Variados - Google Académico
	Recopilar Información�Desde PDFs- Extraer 
	Número de diapositiva 32
	Recopilar Información�Artículos importados en formato RIS   Bases de datos del CSIC
	Recopilar Información�Artículos importados en formato RIS Bases de datos del CSIC
	Recopilar Información�Artículos importados en formato RIS
	Recopilar Información�Artículos importados en formato RIS
	Recopilar Información�Artículos importados en formato RIS
	Recopilar Información�Artículos importados en formato RIS
	Medios Audiovisuales: Imágenes,Vídeos
	Recopilar Información�Imágenes 
	Número de diapositiva 41
	Número de diapositiva 42
	Recopilar Información�Vídeos- YouTube
	Recopilar Información�Vídeos- Vimeo
	Literatura Gris
	Recopilar Información�Tesis Doctorales en Repositorios
	Número de diapositiva 47
	Número de diapositiva 48
	Número de diapositiva 49
	Número de diapositiva 50
	Configurar Zotero
	 Productos que podemos generar con Zotero
	Generar una bibliografía
	Generar una bibliografía�Seleccionamos- copiamos
	Generar una bibliografía� Pegamos en el documento
	Generar una bibliografía�Por arrastre
	Generar una bibliografía�Arrastrando
	Generar un informe
	Generar un informe
	Número de diapositiva 60
	5. Insertar Citas
	5. Insertar Citas
	Configurar Zotero
	6. Otras Funcionalidades
	6. Menú- Archivo
	6. Menú- Editar
	6. Menú- Editar-Preferencias
	6. Menú- Herramientas- cronografía
	6. Menú- Ayuda
	6. Menú- Ayuda
	Tomar Notas
	Indización por materias (Marcas)
	Compatibilidad con otros gestores
	Número de diapositiva 74
	Recuperar metadatos PDF 
	Número de diapositiva 76
	Zotero Sincronización 
	Zotero Sincronización 
	Tener una copia de Zotero

